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Übersicht der Bestellungen 
 

In dieser Tabelle werden alle Bestellungen der Niederlassung angezeigt. Mit Hilfe der Filterzeile können Sie 
nach beliebigen Spalteninhalten suchen. 
 
 

 
 

Mit Hilfe der Schaltflächen können neue Bestellungen erfasst oder existierende Bestellungen bearbeitet und 
gelöscht werden. 

Schaltflächen 
 

Hinzufügen Ermöglicht die Erfassung einer neuen Bestellung 

Bearbeiten Ermöglicht die Korrektur einer Bestellung 

Löschen Ermöglicht die Löschung einer Bestellung 

Kopieren Ermöglicht die Duplizierung und Nachbearbeitung einer Bestellung 
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Tabellenspalten 
1. Fortlaufende Bestellnummer 
2. Bestelldatum 
3. Name des Lieferanten 
4. Ort des Lieferanten 
5. Bestellposition 
6. Artikel-/Materialnummer 
7. Artikel-/Materialbezeichnung 1-3  
8. Bestellmenge 
9. Restmenge 
10. Mengeneinheit 
11. Liefertermin 
12. Erledigungskennzeichen 
13. Lieferanschrift 
14. Name des Anforderers 
15. Verwendungszweck 
16. Kostenstelle 
17. Projekt 
18. 4stellige UserID 
19. Zeitstempel der letzten Änderung 
20. Status 
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Das Register Lieferant 
Dieses Register verfügt über ein so genanntes Akkordeon, bei dem der betroffene Eingabebereich durch 
Anklicken der Überschrift geöffnet und die anderen Bereiche geschlossen werden. Beim Start müssen Name 
und Anschrift des Lieferanten angegeben werden. Das geschieht entweder durch die Suchfunktion mit Hilfe der 
Schaltfläche … oder durch direkte Eingabe bei Einmal-Lieferanten. 
 

 

Diese Referenzdaten spielen bei Ihnen keine Rolle, weil Sie positionsbezogene Referenzdaten verwenden. 

Deshalb erscheinen diese Daten nur, wenn Sie auf die Überschrift Referenzdaten klicken. 

 

Um in die Konditionen zu gelangen, klicken Sie auf den Rechtspfeil. 
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Das Register Konditionen 
Wie in den Kopfdaten erscheint ein Akkordeon für die Preisstellung und Nebenkosten. Die Lieferbedingung, 
Zahlungsbedingung und Versandart sowie die Nebenkosten werden aus dem Lieferantenstamm übernommen. 
Bei Einmal-Lieferanten müssen die Daten ausgewählt bzw. erfasst werden. 
 

 
 

 

Um in die Positionen zu gelangen, klicken Sie auf den Rechtspfeil. 
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Das Register Positionen 
In diesem Register erscheinen alle bereits erfassten Bestellpositionen.  
 

 
 

Mit Hilfe der Schaltflächen Hinzufügen, Bearbeiten und Löschen können Sie neue Positionen anlegen und 
vorhandene Positionen bearbeiten oder löschen. Sie öffnen damit das auf der nächsten Seite beschriebene 
Fenster. 
 
Mit der Schaltfläche Freigabe lösen Sie die Bestellung aus. 
 
Der Pfeil auf der linken Seite in Höhe der Pos 40 dient zur Rückkehr in die Konditionen. 
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Erfassung der Bestellposition 
 

Diese Seite wird beim Anlegen und Bearbeiten einer Bestellposition angezeigt. 
 

 
 

 
 

 

 

 


